生物系党支部“三会一课”制度

“三会一课”制度是党支部组织生活的基本制度。“三会”指的是党员大会、党支部委员会、党小组会；“一课”指的是党课。“三会一课”制度是加强党建工作的重要内容，是加强党员党性教育和提高党支部战斗堡垒作用的具体措施。党支部要定期召开党员大会、党支部委员会会议、党小组会议，按时上好党课。
（一）党支部党员大会
党支部党员大会是指由党支部全体党员(包括预备党员)参加，讨论研究支部重要议题的一种组织活动。支部党员大会是党支部的最高领导机关，在党支部中享有最高决策权、选举权和监督权；按期开好支部党员大会，是贯彻党的民主集中制原则的具体体现。
1、党员大会每学期至少召开两次，因工作需要，可提前或适当增加大会次数，但无特殊情况，不得随意减少次数，要安排专人做好会议记录。
2、党支部党员大会的主要内容有：
（1）传达学习上级有关文件精神，研究制定贯彻落实上级党组织决议、指示的措施和本支部工作计划；
（2）听取、讨论和审查支部委员会的工作报告，对支部委员会的工作进行审查和监督；
（3）选举产生新的支部委员会及出席上级党的代表大会的代表，增补和撤换支部委员；
（4）讨论、审议新党员和预备党员转正；
（5）评定合格党员，处置不合格党员，处分犯有错误的党员，表彰先进党小组、优秀党员和党员积极分子；
（6）讨论、制定党员在专业实习和扶贫顶岗实习支教工作中发挥先锋模范作用的创新做法；
（7）讨论决定其他需由支部党员大会决定的重要事项。
3、党支部党员大会的程序有：
（1）主持人报告党员出席情况，宣布开会。党员大会一般应由支部书记主持，支部书记如果缺席，可由支部副书记或支委主持。主持人应向大会报告党员应出席数和实到数，缺席人数及其缺席原因。在报告时要注意将正式党员和预备党员分开。一般实到的正式党员超过应出席会议党员的半数，大会方可召开，大会决议必须经应到会正式党员半数以上通过方能有效；
（2）围绕中心议题组织党员展开讨论。为便于支部党员大会的讨论和决定，支部可事先提出意见或方案，引导党员发言讨论，在必要时候，也可将支委会对某个问题的不同意见，向大会作介绍，供党员讨论。支委成员要以普通党员的身份参加讨论和表决，切忌在支委会上有不同意见不提出、不表态，而在党员大会上突然提出；
（3）表决通过决议。在充分讨论的基础上，按照少数服从多数的原则进行表决，党支部应要求党员抱着严肃认真的态度，明确、郑重地表明自己赞成或反对的态度；
[bookmark: _GoBack]（4）做好会议总结，提出贯彻意见。主持人要在支部党员大会结束前做出简要总结，并对如何贯彻落实支部党员大会的决议和精神提出意见。
4、党支部党员大会的要求有：
（1）做好会前准备。支部党员大会要有确定的会议议题，做到主题明确，中心突出，支委会要事先围绕议题，进行分析研究，形成初步意见，同时支部要将会议的内容、要求、议程、时间等通知全体党员，让党员明确会议要讨论和解决的问题，从思想上有所准备；
（2）做好会议记录。党支部要指定专人做好记录，记录的内容包括会议时间、地点、主持人、党员出缺席人数和原因、会议议题、党员发言要点、讨论中的不同意见、会议形成的决议等，会后，记录要归档保存；
（3）会议要庄重、严肃、认真，要坚持民主集中制原则，要注意听取每个党员的意见，并按照少数服从多数的原则进行表决，决不允许个人武断、草率作出决定。上级党组织派来参加支部党员大会的同志和预备党员在会上只有发言权，没有表决权；
（4）会议要严格按规定程序进行，不得随意改变程序，特别是接收新党员、预备党员转正和讨论处置(处分)党员的大会以及党内选举的大会，必须严格按照特定的程序进行。
5、党支部党员大会的注意事项有：
（1）个别党员因故请假，支部书记要尽可能在会前听取这些同志对议题的意见，并把他们的意见转达给支部党员大会；
（2）支部党员大会是党内的会议，一般不吸收非党同志参加，但在讨论发展党员、预备党员转正的支部党员大会，可适当吸收一些入党积极分子列席；
（3）支部党员大会讨论通过的决议，如果是发展党员、预备党员转正、处分违纪党员、支部换届选举等方面的内容，要按照党章规定，报请上级党组织审查、批准方能生效，并要将批准的决议及时向党员公布；
（4）有些提交支部党员大会讨论的议题，例如传达上级文件和会议的精神、阶段性时事政治学习安排、上党课等内容，不必作出决议或决定。但是讨论需支部党员大会作出决议的议题时，必须有超过应到会党员半数的赞同，方能生效实施；
（5）对议题进行表决时，党员有表示赞成、反对或弃权的权利，但无论自己的态度如何，都必须根据少数服从多数的原则，在行动上服从支部党员大会作出的决议。党支部应为党员了解情况积极创造条件，以便党员在会上充分发表意见，尽可能达到认识上的一致；
（6）党支部党员大会讨论决定问题时，如果意见分歧较大，一时难以统一，大会不必匆忙作出决定，可以暂时休会，让大家再作酝酿，然后再议，力求取得一致意见。如遇事情紧急，不能因少数同志持不同意见而拖延不决时，则应根据少数服从多数的原则选行表决，作出决定；
（7）党支部对需要表决的议题，不宜采用个别征求意见的办法，而必须采用支部党员大会表决的形式，因为只有通过支部党员大会的充分讨论，取得了一致意见，才能够保证决议的正确性。对确因其他原因不能到会的党员，可在会前个别征求意见，并将他们的意见在会议上介绍给到会党员，以供参考，但不能将他们的意见视为赞成票或反对票；
（8）对党支部党员大会作出的决议，支部的每个党员，特别是支委会成员要带头认真贯彻执行，不允许随意发表与决议不相符的意见。对个别因故没有到会的党员，党支部要向他们传达会议的决议，并听取他们的意见。对他们提出的正确意见要提请下次党员大会再讨论，或向上级组织报告，对他们提出的不正确的意见要做好解释工作。
（二）党支部委员会会议
1、党支部委员会是由支部党员大会选举产生的党的基层领导班子。党支部委员会坚持集体领导，在支部书记的主持下，支部委员分工负责支部的各项具体工作，支部委员会向支部党员大会和上级党组织负责、报告工作；
2、党支部委员会会议至少每月召开一次，遇特殊情况及有必要时，支部书记可随时召集；
3、支委会的主要内容有：
（1）研究贯彻执行党的路线、方针、政策和上级党组织的决议、指示、意见和方案；
（2）讨论制定年度支部工作计划和工作总结，制定党内教育培训的计划、方案；
（3）研究入党积极分子、发展对象的培养教育，做好党员的教育和管理，做好党支部的自身建设；
（4）研究党支部委员会的工作，检查党员支部大会决议执行情况，分析研究发挥政治核心作用的情况，并针对存在的问题制定切实可行的改进措施；
（5）研究本单位组织发展、队伍建设等工作；
（6）研究关于党内先进集体和个人的评选、推荐、奖励及党内违法违纪人员的处理；
（7）需要支委会讨论、决定的其他重要问题。
4、支部委员会会议注意事项有：
（1）做好会议准备工作。要提前将议题、时间、地点等有关事项通知到每个委员，若研究决定重大问题，会前要广泛听取党内外群众的意见，以增强决策的科学性和正确性。为便于统一思想，支部书记可在会前就研究的有关问题与各委员沟通看法，交换意见；
（2）充分发扬民主。开会时要提倡“群言堂”，使支委们畅所欲言，各抒己见，防止个人武断、任意决定重大问题。支委们要增强全局观念，坚持集体领导原则。在讨论中，遇到重大分歧，除必须紧急决定，可保留到下次会议继续讨论。下次会议若仍无法统一，可提交上级党组织裁决或提交支部党员大会讨论，最后按上级党组织决定或支部党员大会的决议执行。支部委员会会议讨论重大问题对，到会委员必须超过应到会委员的半数，表决方属有效。因委员外出等原因，支委会会议到会委员无法达到半数时，不能召开支部党员大会讨论决定有关重大问题；
（3）讨论问题要抓住中心。每次会议要集中解决一两个问题，要开短会，讲求效率。既不要事无巨细，把大事小事都拿到会议上讨论，也不要一下子研究讨论过多需要研究的问题；
（4）要做好会议记录。支部委员会会议要认真做好记录，记录的内容包括：会议的时间、地点，会议出、缺席情况和列席人员情况，会议议题，会议主持者，每个委员发言摘要，不同意见争论要点，通过的决议，记录人姓名与职务等。记录应由支部书记保存好，以供上级党组织查考。  
（三）党小组会议
1、党小组是党支部的组成部分，不是党的一级组织。党小组在党支部的统一领导下开展工作，各党支部结合自身实际情况，在条件允许的情况下设立党小组，党小组长由所在党小组的党员选举产生；
2、党小组会议是党员参加党的组织生活一种最经常、最普遍的形式，党小组会议至少每月召开一次，党支部要指导党小组开好党小组会议；
3、党小组会议的主要内容有：
（1）组织党员集体学习党的方针、政策和有关重要文件；
（2）讨论上级党组织和党支部的决议，研究贯彻执行各项决议的具体措施，落实各项任务；
（3）分析本党小组党员联系群众情况，发展党员问题，提出改进措施，研究如何做好思想工作；
（4）讨论入党积极分子、发展对象和预备党员的现实表现，为发展党员和预备党员转正提供意见；
（5）听取党员关于思想、工作、学习以及生活等方面的汇报，以便有针对性地做好党员的思想工作；
（6）组织党员开展批评与自我批评，帮助党员发扬优点，克服缺点，提出对党员奖惩的意见；
（7）配合党支部做好其他具体的党务工作。
4、党小组会议的要求有：
（1）选好会议时间。要科学安排会议时间，既要考虑党员能够集中，也要考虑党员学习工作的实际情况；
（2）确定会议内容。会前，党支部书记或有关委员要与党小组长互相沟通情况，共同商定会议的内容。会议内容一般要围绕党的中心工作和党支部在近一时期的具体任务，结合党员的实际状况来确定。党小组会的内容要集中，主题要突出，切忌面面俱到；
（3）听取意见。确定会议时间和内容后，要提前通知到每个党员，做好准备，如果是研究决定重要问题，要在会前广泛听取各方面意见，要与上级党组织沟通情况，使上下做到心中有数，以便在会议上集中大家意见，做出正确决定；
（4）组织讨论。党小组长要掌握中心议题，引导党员充分发言，如果是学习讨论，要防止泛泛议论，如果是生活会，要注意联系实际，认真开展批评与自我批评，克服老好人思想，真正解决问题；
（5）做好总结。党小组会上经过充分讨论后，党小组要进行最后总结，集中大家的意见，统一大家的思想，提出具体措施，便于今后党员贯彻执行；
（6）做好记录，及时汇报。党小组会要指定专人负责记录，记录簿由党小组长保存，党小组会结束后，党小组长要将会议情况及时向支部汇报，支部要检查党小组会的情况，发现问题要及时督促改进。
（四）党课教育
1、党课教育是对党员进行党性、党纪、党的基本知识和重要理论的经常性教育的一项基本活动，是党支部的一项重要工作。其根本目的是提高党员素质，使党员在完成党的任务及教学、科研、管理、学习等任务中充分发挥先锋模范作用；
2、党支部除组织党员参加上级党组织举办的党课外，要结合本支部实际情况每学期至少组织一次党课教育，党课内容结合党的中心工作及院党委、纪委的总体安排，并根据本支部党员存在的问题和实际需要确定；
3、确定党课的内容后，认真组织力量备课，党课可采取灵活多样的形式，增强实效性和针对性；
4、党课形式要多样化，可根据不同条件采用电化教育的形式、社会调查的形式、知识测验的形式等，尽可能使党课上得生动活泼，寓教育于活动之中，收到事半功倍的效果；
5、党课教育的基本要求有：
（1）在上党课前对所属党支部党员现状进行了解和分析，找出党员思想中带有普遍性、倾向性的问题，使党课的针对性更强；
（2）及时通知党员准时参加党课教育，提高党员的到课率；
（3）组织党员认真听课和讨论，必要时吸收入党积极分子、党员发展对象参加，党课教育和讨论要做好记录；
（4）党支部注意收集党员对党课内容的反响，包括提高党课质量的意见和建议，及时向上级党组织反馈；
（5）坚持“书记讲党课”制度，也可适当聘请先进人物、优秀党员或党建方面的专家学者讲课。

